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evraziis TanamSromlobis fondi

grantis menejmentis kiTxvari

(yofili sabWoTa kavSiris qveynebis iuridiuli pirebisTvis)

mizani

am kiTxvarSi warmodgenili informacia evraziis TanamSromlobis fondis TanamSromlebs gaacnobs Tqveni organizaciis sabuRaltro sistemas da grantebis menejmentis gamocdilebas. saWiroebis SeTxvevaSi evraziis TanamSromlobis fondi rekomendacias gauwevs ganmcxadebels arsebuli sabuRaltro da grantis menejmentis proceduris gaumjobesebis mizniT.

grantis gacemamde evraziis TanamSromlobis fondi darwmunebuli unda iyos, rom grantismimReb organizacias gaaCnia marTvis saimedo sistema da finansebis marTvis Sida kontroli, raTa evraziis TanamSromlobis fondis mier gacemuli Tanxa mizanmimarTulad da marTebulad daixarjos. fondi aseve darwmunebuli unda iyos, rom ganmcxadebeli grantismimRebi organizacia mzad aris Seasrulos fondis wesebi, amerikis SeerTebuli Statebis grantis administrirebis saTanado Sinaganawesi da adgilobrivi kanonmdeblobis moTxovnebi.

SeniSvna: organizacia, romelic Segnebulad mogvawodebs yalb informacias am kiTxvarSi, ver miiRebs grants evraziis TanamSromlobis fondisgan.
zogadi informacia
organizaciis saxelwodeba ​​​​​​​​​​​​----------------------------------------------------------------------------------------

(registraciis mowmobis Tanaxmad)
organizaciis rusuli saxelwodeba --------------------------------------------------------------------------  

organizaciis inglisuri saxelwodeba --------------------------------------------------------------------- 

iuridiuli misamarTi -------------------------------------------------------------------------------------------------

safosto misamarTi ​​​​​​​​​​​​​------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Tuki gansxvavebulia iuridiuli misamarTisgan)

​

telefoni ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​-----------------------------------------
faqsi​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​ ​-----------------------------------------------------
eleqtronuli fosta -----------------------------
internet gverdis misamarTi​​​​​​​​ ​​------------------

organizaciis direqtori/prezidenti ​------------------------------------------------------------------------                    

proeqtis direqtori  ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​--------------------------------------------------------------------------------------------------

buRaltris/finansuri menejeris saxeli, gvari da Tanamdeboba, romelic pasuxismgebelia proeqtis finansuri angariSebis momzadebasa da damowmebaze.

 _____________________________________________________________________
1. TanamSromelTa raodenoba: 

sruli ganakveTiT __________

arasruli ganakveTiT __________

2. gTxovT, miuTiToT Tqveni organizaciis iuridiuli statusi/tipi. (gTxovT, daurToT Tqveni organizaciis wesdebisa da registraciis mowmobis aslebi). 

___________________________________________________________________
3. gTxovT, miuTiToT Tqveni organizaciis finansuri wlis bolo dRe (ricxvi/Tve): __________
4. bolo finansuri wlis saerTo biujeti:

Semosavlebi (grantebis CaTvliT) $                    


xarjebi $
5. miuTiTeT Tqveni organizaciis Semosavlis ZiriTadi wyaroebi. gTxovT, aRniSneT yvela Sesabamisi punqtebi.

· SeerTebuli Statebis  mTavroba;



· kerZo donorebi

· adgilobrivi mTavroba
· saqonlis gayidvasa da momsaxurebidan miRebuli Semosavlebi 

6. Catarebula Tu ara Tqvens organizaciaSi damoukidebeli auditoruli Semowmeba saauditoro firmis mier?

· ki

· ara

   Tu Catarebula, gTxovT, mogvawodoT bolo finansuri wlis auditoruli daskvnis asli.

7. aqvs Tu ara amJamad Tqvens organizacias centraluri an adgilobrivi biujetis winaSe davalianeba an xva saxis gadauxdeli vali?

· ki

· ara

Tu gaqvT, gTxovT mogvawodoT axsna-ganmartebiTi werili davalianebis Sesaxeb da bolo finansuri wlis organizaciis balansis da/an sagadasaxado inspeqciaSi wardgenili socialuri da saSemosavlo gadasaxadebis deklaraciebis aslebi.

8. miuRia Tu ara Tqvens organizacias sxva granti? Tu asea, gTxovT, mogvawodoT informacia Tqveni organizaciis mier miRebuli bolo grantebis Sesaxeb. qvemoT miuTiTeT donori organizaciis saxelwodeba, Tanxis raodenoba, grantis periodi da aseve aRniSneT Seicavda Tu ara granti SeerTebuli Statebis saxsrebs.

	  donori organizaciis saxelwodeba
	sagranto

Tanxis odenoba
	proeqtis saxelwodeba
	proeqtis vada
	a.SS-s Tanxebi

	
	
	
	
	ki          ara

	
	
	
	
	ki          ara

	
	
	
	
	ki          ara

	
	
	
	
	ki          ara


   gTxovT, anketas daurToT sagranto xelSekrulebebis an dajildoebis werilebis   aslebi.
9. elodeba Tu ara Tqveni organizacia sxva grantebis miRebas evraziis TanamSromlobis fondSi Semotanili proeqtis ganxorcielebis periodSi? Tu asea, gTxovT miuTiToT donori organizaciebis saxelwodebebi, romlebic ganixilaven Tqvens ganacxadsa da proeqtebs. gTxovT, SeavsoT qveda grafa: 

	donori organizaciis saxelwodeba
	proeqtis saxelwodeba
	moTxovnili Tanxa

	
	
	

	
	
	

	
	
	


gTxovT, mogvawodoT donor organizaciaSi momuSave im pirTa sakontaqto informacia, romlebTanac gaqvT urTierToba Tqveni ganacxadis ganxilvasTan dakavSirebiT. 

	      saxeli, gvari
	       telefoni
	el- fosta

	
	
	

	
	
	

	
	
	


sabuRaltro aRricxvis sistema

1. aqvs Tu ara Tqvens organizacias werilobiTi kanonTa krebuli sabuRaltro aRricxvis politikisa da procedurebis Sesaxeb. 

· ki

· ara

   Tu ki, rodis ganaaxleT igi  uknanasknelad?

2. vin akeTebs moTxovnebs Tanxis gadaxdaze? 

3. vin amtkicebs/adasturebs moTxovnebs Tanxis gadaxdaze?

4. vin amzadebs dokumentebs Tanxis gadaxdaze? 

5. vin akeTebs sabuRaltro gatarebebs?

6. vin Rebulobs bankidan amonawerebs?
7. vin akeTebs sabanko angariSebis Sedarebas?

8. vin aris sabanko angariSze Tanxis Caricxvasa da moxsnaze pasuxismgebeli piri Tqvens organizaciaSi?

9. vin awers xels Tqveni organizaciis Caricxvis moTxovnasa da naRdi fulis moxsnaze?

10. vin amtkicebs Tqvens organizaciaSi TanamSromlebisaTvis xelfasebis gadaxdas, mivlinebis xarjebis anazRaurebasa da a.S.?

11. vin amtkicebs finansur operaciebs Tqvens organizaciaSi?

12. vin iqneba pasuxismgebeli piri finansuri operaciebis damtkicebaze, romelic exeba mxolod grants?

13. avtomatizebulia Tu ara Tqveni sabuRaltro sistema?

· ki

· ara

   Tu ki, romel sabuRaltro programas iyenebT muSaobisas?

14. SeuZlia Tu ara Tqvens sabuRaltro programas cal-calke gamohyos programuli Tanxebis miReba da xarjva TiToeuli kontraqtisa Tu grantisTvis?

· ki

· ara

   grantis miRebis SemTxvevaSi, Tqvens organizacias mouwevs grantis Tanxebis   calke gamoyofa Tqveni organizaciis sxva Tanxebisgan.

15. SeuZlia Tu ara Tqvens sabuRaltro programas gansazRvros pirdapiri da iribi xarjebi?

· ki

· ara

16. Tu Tqveni organizacia iTxovs iribi xarjebis dafarvas, gansazRvrulia Tu ara Tqveni organizaciis iribi xarjebi auditis mier?

17. iTvaliswinebs Tu ara Tqveni sabuRaltro sistema biujetis muxlebis iseT kontrols rom ar moxdes:

a) grantis saerTo Tanxis gadaxarjva:

· ki

· ara

b) biujetis calkeuli punqtebis gadaxarjva (TanamSromlebis xelfasi,  samivlinebo xarji da a.S)

· ki

· ara

18. iyenebs Tu ara Tqveni organizacia yovelTviuri xarjebis prognozirebis sistemas?
· ki

· ara

19. inaxavT Tu ara yvela finansuri operaciebis pirvelad dokumentebs (salaros qviTrebi,  sagadasaxado davalebebi)?
·  ki

· ara

   ramden xans inaxeba amgvari dokumentacia?

20. sabuRaltro aRricxvis romel meTods iyenebs Tqveni organizacia (daricxvis Tu salaros)?
   sxva organizaciuli procedurebi
1. aqvs Tu ara Tqvens organizacias TiToeuli TanamSromlis samuSaos aRweriloba?

· ki

· ara

2. moeTxoveba Tu ara TanamSromels proeqtze daxarjuli drois yoveldRiuri aRnusxva, raTa gairkves ramdenad dakavebulia igi ama Tu im proeqtSi? (grantis miRebis SemTxvevaSi TanamSromlebs, romlebic iReben xelfass proeqtSi, moeTxovebaT yovledRiurad aRnusxon proeqtze daxarjuli dro).
· ki

· ara

3.  ra meTodebs iyenebs xelmZRvaneloba imisaTvis, rom uzrunvelyos   TanamSromelTa Sesabamisoba adgilobriv kanonebTan da organizaciis Sida ganawesTan?

4. aqvs Tu ara Tqvens organizacias specialuri instruqciebi mivlinebis Sesaxeb?

· ki

· ara

5. valdebuli arian Tu ara TanamSromlebi warmoadginon mivlinebis avansze werilobiTi moTxovna, romelSic miTiTebulia avansis Tanxis odenoba da mosalodneli xarjebi? 

· ki

· ara

      Tu ara, gTxovT miuTiToT, ra procedurebs atarebs Tqveni organizacia.

6. avseben Tu ara Tqveni TanamSromlebi angariSs mivlinebis xarjebis Sesaxeb mivlinebidan dabrunebis Semdeg? agreTve avansisa da realurad daxarjuli Tanxis Sesaxeb?

· ki

· ara

Sida kontroli
1. Sida kontrolis romel saxeobas iyenebs Tqveni organizacia?

a) didi Rirebulebis SenaZenis gasakeTeblad irCevs Tu ara Tqveni organizacia momwodebels konkursis safuZvelze? (magaliTad, Tu Tqveni organizacia apirebs SeiZinos axali aRWurviloba, igi ganixilavs minimum sami momwodeblis komerciul SemoTavazebas):
· ki

· ara

   vin amtkicebs momwodebelis arCevans Tqvens organizaciaSi? 

b) saWiroa Tu ara ori xelmowera grantis Tanxebis gadaricxvebze?

· ki

· ara

g) ZiriTadi fondebisa da aRWurvilobis inventarizacia (magaliTad, aRnusxulia Tu ara yvela kompiuteris da sxva teqnikis Tu avejis sainventaro nomrebi da adgilmdebareoba).
· ki

· ara

   d) materialuri faseulobebis fizikuri kontroli:
a) naRdi fuli inaxeba seifSi:  

· ki

· ara

b) ofisi RamiT iketeba:

· ki

· ara

   g) izRudeba Tu ara naRdi fulis gamotana:

· ki

· ara

d) sxva:

· ki

· ara

e) ra sixSiriT amowmebs organizaciis xelmZRvaneloba naRdi fuliT sargeblobis angariSebs, naRdi fulis balanss (salaros dasaSvebi naSTis CaTvliT) da sabanko angariSebis amonawerebs?

· kviraSi erTxel

· TveSi erTxel

· kvartalSi erTxel

· weliwadSi erTxel

   v) vin amowmebs/adasturebs zemoaRniSnul angariSebsa da amonawerebs?

· direqtori/prezidenti

· buRalteri

· sxva

z) Sida auditi an auditoruli ganyofileba

· ki 

· ara

informacia am grantis Sesaxeb:

1. apirebT/Tu ukve Setanili gaqvT ganacxadi sxva donor organizaciebSi evraziis TanamSromlobis fondSi Semotanili proeqtis Tanadafinansebaze? Tu ki, gTxovT miuTiToT:

	donori organizaciis saxelwodeba
	moTxovnili Tanxa    
	ganacxadis statusi
	( elodebiT, miiReT,                                               uari)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


gTxovT miuTiToT am donori organizaciis TanamSromlis sakontaqto  informacia, romelTanac uSualod TanamSromlobT Tqvens ganacxadTan dakavSirebiT.

	saxeli gvari                
	telefoni
	el- fosta

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. proeqtis direqtoris grantebis marTvis gamocdileba, rogorc Tqvens, aseve sxva organizaciebSi. gTxovT, daurToT proeqtis direqtoris rezume.
	 sagranto proeqti      
	grantis gamcemi org.
	sagranto Tanxis odenoba
	grantis periodi
	a.S.S.-s mTavrobis saxsrebi

	
	
	
	
	ki        ara

	
	
	
	
	ki        ara

	
	
	
	
	ki        ara


3. gegmavT Tu ara miiwvioT sxva gareSe konsultantebi, trenerebi,   specialistebi da organizaciebi am proeqtis gansaxorcieleblad?
· ki

· ara

Tu ki, gTxovT warmoadginoT:

a) iuridiuli dokomentebi (subproeqti, SromiTi xelSekruleba), romelzec Tqven apirebT xelis moweras mesame pirebTan. 

 b) am saxis momsaxurebis anazRaurebis meqanizmebi. 

gTxovT aRweroT rogor Catardeba SemoTavazebuli samuSaos/momsaxurebis monitoringi/kontroli.

4. Seesabameba Tu ara moTxovnili biujetis muxlebi Tqveni sabuRaltro klasifikaciis sistemas? 

· ki

· ara

Tu ara, gTxovT warmoadginoT Sesworebuli biujeti, romelic ufro zustad asaxavs Tqveni aRricxvis sistemas, an ganmarteT, rogor SeZlebs Tqveni organizacia mihyves grantis biujetis muxlebs. 

   sabuRaltro kadrebi

1. grantismimRebi organizaciis mTavari buRaltris/finansistis saxeli da gvari. 

   (gTxovT daurToT mTavari buRaltris/finansistis reziume)
2. proeqtis buRaltris saxeli da gvari.
  (gTxovT daurToT proeqtis buRaltris reziume).
3. gTxovT miuTiToT, ra naTesauri kavSiria buRaltersa da proeqtis direqtors an proeqtis sxva monawileebs Soris.

4. aris Tu ara proeqtis buRalteri Tqveni organizaciis mudmivi TanamSromeli?
· ki

· ara

Tu ara, daasabuTeT aRniSnuli piris arCevani da daurTeT kontraqtis asli.

sabanko informacia
1. aqvs Tu ara Tqvens organizacias sakuTar saxelze gaxsnili sabanko  angariSi erovnul valutaSi, romelzec grantis miRebis  SemTxvevaSi Cairicxeba grantis Tanxebi? 

· ki

· ara

Tu ki, gTxovT warmoadginoT sabanko rekvizitebi:

bankis saxelwodeba:
misamarTi:
bankis saidentifikacio kodi (BIK):                           

organizaciis saxelwodeba, romlis saxelzedac gaxsnilia angariSi:
angariSi #

makorespondentirebeli angariSi:
2. aqvs Tu ara Tqvens organizacias sakuTar saxelze gaxsnili sabanko angariSi ucxour valutaSi, romelzec grantis SemTxvevaSi Cairicxeba grantis Tanxebi? 

· ki

· ara

Tu ki, gTxovT warmoadginoT sabanko rekvizitebi:

bankis saxelwodeba:
misamarTi:
bankis saidentifikacio kodi (BIK):                           

organizaciis saxelwodeba, romlis saxelzedac gaxsnilia angariSi:
angariSi #

makorespondentirebeli angariSi:
sxva informacia
warmoadgineT sxva, nebismieri informacia, romelic Tqven migaCniaT mniSvnelovnad. 

ganmcxadeblis dadastureba
vadastureb, rom Cems mier am anketaSi warmodgenili informacia srulia da   utyuari (gTxovT daamowmoT dokumenti Tqveni organizaciis beWdiT):
organizaciis direqtori:
saxeli gvari







Tanamdeboba

TariRi








xelmowera

organizaciis buRalteri:
saxeli gvari







Tanamdeboba

TariRi








xelmowera

organizaciis beWedi
danarTi

gTxovT warmoadginoT nebismieri saxis informacia am anketaSi ganxilul

sakiTxTan dakavSirebiT. aseve daurTeT qvemoT CamoTvlili dokumentebi:
· proeqtis direqtorisa da buRaltris rezumeebi;

· auditis Catarebis SemTxvevaSi, bolo finansuri wlis auditoruli daskvna;

· organizaciis mier adre miRebuli grantebis xelSekrulebebis an dajildoebis werilebis aslebi;
· cnoba bankidan angariSebis Sesaxeb;

· sagadasaxadoSi registraciis mowmobis asli;

· organizaciis wesdebis asli;

· bolo finansuri wlis angariSebi - organizaciis balansisa da mogeba-zaralis uwyisis aslebi damowmebuli sagadasaxado inspeqciis mier (Tu xelmisawvdomia);

· sagadasaxado inspeqciisa da socialuri fondebSi wardgenili bolo angariSebis aslebi;

· cnoba sagadasaxado inspeqciidan davalianebis arqonis Sesaxeb da Sedarebis aqti;

· statistikis organoebSi registraciis mowmobis asli (Tu xelmisawvdomia);

· proeqtis yvela monawilis rezumeebi;

· ofisis ijaris kontraqtis asli.
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                                     organizaciis direqtori    mTavari buRalteri


